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1.0 Pendaftaran Penulis 

Seksyen ini menerangkan tatacara penggunaan pendaftaran penulis pada Portal WadahDBP. Ikuti 

langkah berikut: 

 

 

1. Klik pada Butang Daftar. Skrin Daftar Penulis dipaparkan. 
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2. Penulis masukkan maklumat berikut: 

a. Nama Penuh 

b. E-mel 

3. Penulis perlu memilih Cawangan atau Wilayah mengikut alamat tempat tinggal atau 

pemastautin.  

4. Kemudian, klik Butang Daftar. Skrin notifikasi pendaftaran berjaya akan dipaparkan. Satu e-mel 

makluman berkenaan maklumat log masuk Portal WadahDBP akan dihantar kepada penulis. 

 

 

5. Klik pada pautan Halaman Log Masuk untuk penulis log masuk ke dalam Portal WadahDBP. 

  

 

 

 

4 

3 
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2.0 Tetapan Kata Laluan 

Seksyen ini menerangkan tatacara untuk menetapkan kata laluan penulis selepas membuat 

pendaftaran kali pertama. Ikuti langkah berikut: 

 

 

1. Klik pada pautan yang dihantar ke dalam e-mel. Skrin penetapan kata laluan akan dipaparkan.  

 

 

 

 

Nota: 

1. Sekiranya e-mel tidak diterima dalam peti ‘Inbox’, pengguna boleh membuat 
semakan di dalam peti ‘Spam’ 

2. Sekiranya masih tidak menerima e-mel, pengguna perlulah menunggu selama 10 
minit bagi tempoh penerimaan. 
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2. Pada skrin ini, penulis perlu kosongkan dahulu Kata Laluan Baharu (auto jana). Kemudian, 

masukkan kata laluan baharu. 

 

 

3. Kemudian, klik Butang Simpan. Notifikasi kata laluan telah ditetapkan semula akan dipaparkan. 

Nota: 

 Kata Laluan Kuat: Mestilah sekurang-kurangnya tujuh aksara panjang. 

Gunakan huruf besar, huruf kecil, nombor dan simbol. (Disarankan) 

 Kata Laluan Sederhana: Mestilah sekurang-kurangnya tujuh aksara panjang. 

Gunakan huruf besar, huruf kecil dan nombor. 

 Kata Laluan Lemah: Tidak menggunakan sekurang-kurangnya tujuh aksara 

panjang. Tidak menggunakan huruf besar, huruf kecil, nombor dan simbol. 

 2 
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4. Klik pada pautan Log Masuk untuk log masuk ke Portal WadahDBP. 

 

3.0 Log Masuk Portal WadahDBP 

Seksyen ini menerangkan tatacara log masuk ke Portal WadahDBP. Ikuti langkah-langkah berikut: 

 

 

1. Masukkan Nama Pengguna atau Alamat E-Mel dan Kata Laluan. 

2. Kemudian, klik Butang Log Masuk. Skrin Papan Pemuka dipaparkan. 

 2 

 3 



 
8 Manual Pengguna Portal WadahDBP | Dewan Bahasa dan Pustaka 
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4.0 Kemas Kini Profil Penulis 

Seksyen ini menerangkan tatacata penulis untuk kemas kini profil dan maklumat peribadi untuk kali 

pertama selepas berjaya log masuk. Ikuti langkah-langkah berikut: 

 

 

1. Pada skrin Papan Pemuka, klik pada Butang Kemas Kini Profil. Skrin kemas kini profil akan 

dipaparkan. 

 

 

 

Nota: Penulis wajib mengisikan maklumat yang mengandungi tanda “ * ” 
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2. Profil penulis mengandungi maklumat seperti berikut: 

 

i. Maklumat Sistem 

ii. Maklumat Peribadi 

iii. Alamat Tetap 

iv. Alamat Surat-menyurat 

 

3. Penulis boleh mengemas kini maklumat sistem seperti berikut: 

3.1 Maklumat Sistem 

i. Nama Pertama 

ii. Nama Akhir 

iii. Papar Nama Sistem Sebagai 

 

 

 

 

3.2 Maklumat Peribadi 

i. Gelaran 

ii. Nama Penuh 

iii. Tarikh Lahir 

iv. Jantina 

v. MyKad/Polis/Tentera 

vi. Kewarganegaraan 

vii. Bangsa 

viii. Agama 

ix. No. Telefon 

x. Negeri Kelahiran 

xi. Tarikh Mula Berkarya 

xii. Pendidikan Tertinggi 

xiii. Bidang Pendidikan 

xiv. Nama Bank 

xv. No. Akaun Bank 

Nota: Pada ruangan Papar Nama Sistem Sebagai, Penulis boleh memilih nama yang 
telah disenaraikan untuk dipaparkan pada: 

i. Bahan yang diterbitkan sebagai Nama Pena – Sekiranya Penulis tidak memilih 
Nama Pena semasa penyediaan bahan. 

ii. Nama yang digunakan di dalam Portal WadahDBP.. 
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3.3 Alamat Tetap 

i. Alamat Penuh 

ii. Negara 

iii. Negeri 

iv. Poskod dan Bandar 

 

3.4 Alamat Surat-menyurat 

i. Alamat Penuh 

ii. Negara 

iii. Negeri 

iv. Poskod dan Bandar 

4. Klik Butang Kemas Kini. 
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5. Maklumat penulisan mengandungi maklumat berikut: 

i. Maklumat Penyerahan 

ii. Nama Pena 

iii. Tentang Anda 

6. Penulis boleh mengemas kini maklumat penulisan seperti berikut: 

6.1 Maklumat Penyerahan 

i. Hantar ke Cawangan atau Wilayah 

6.2 Nama Pena 

i. Nama Pena 1 

ii. Nama Pena 2 

iii. Nama Pena n 

b. Tentang Anda 
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i. Laman Sesawang 

ii. Info Biografi 

7. Klik Butang Kemas Kini. 

 

 

8. Penulis boleh mengemas kini maklumat persatuan seperti berikut: 

i. Maklumat Persatuan 

 

9. Klik Butang Kemas Kini. 
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10. Penulis boleh mengemas kini maklumat pautan media sosial seperti berikut: 

i. Facebook 

ii. Twitter 

iii. LinkedIn 

iv. Dribbble 

v. Instagram 

vi. Pintrest 

vii. Wordpress 

viii. GitHub 

ix. Medium 

x. Youtube 

xi. Vimeo 

xii. Vkontakte 

xiii. Odnoklassniki 

xiv. Tiktok 

 

 

 

11. Klik Butang Kemas Kini. 

 

12. Penulis boleh mengemas kini maklumat pengiktirafan seperti berikut: 

i. Peringkat Pengiktirafan 

ii. Nama Pengiktirafan 

Nota: Penulis boleh tambah lebih maklumat pengiktirafan dengan klik pada Tambah Medan. 
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13. Klik Butang Kemas Kini. 

 

14. Penulis boleh mengemas kini maklumat akaun sistem seperti berikut: 

i. E-mel 

ii. Kata Laluan Baharu 

15. Untuk kemas kini kata laluan baharu, klik pada Butang Tetapan Kata Laluan Baharu. 

16. Kemudian, kosongkan medan kata laluan baharu (sekiranya ingin menggunakan kata laluan 

sendiri) 

17. Masukkan kata laluan baharu. 

18. Klik Butang Kemas Kini. Satu e-mel pemakluman akan dihantarkan kepada penulis. 
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5.0 Log Keluar Portal WadahDBP 

Seksyen ini menerangkan tatacara log keluar dari Portal WadahDBP. Ikuti langkah-langkah berikut: 

 

1. Klik pada ikon pengguna pada ruangan atas sebelah kanan dan klik pada Log Keluar. Mesej 

“Anda kini telah log keluar.” akan dipaparkan. 
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